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Kratka anotacia

Ciel'om nasho stretnutia bolo prehibit’ si vedomosti a zruénosti s pracou v kancelarskom baliku
MS Office 365. Nadviazali sme na webinar z predchadzajiiceho stretnutia. Snahou bolo
oboznamit’ sa s menej pouzivanymi aplikaciami, ako je MS Forms, t. j. tvorba testov a
prepojenie s MS Teams. Stale nie sme zvyknuti vyuzivat’ vyhody datového tloziska OneDrive
a uprednostiiujeme ukladanie u¢ebnych materidlov na USB kl'a¢. Vyskasali sme si rozne
spdsoby zdiel’ania prie¢inkov a suborov vo OneDrive.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Aplikacie kancelarskeho balika Office365
Prepojenie aplikacie Forms a Teamsu
Onedrive, SharePoint — zdielanie
Zhrnutie

Mo e

Nasa skola ma zakapent licenciu MS Office 365 a pre ziakov a ucitelov mame vytvorené konta.
Prihlasujeme sa cez webovy portal: www.office365ka.sk. Na vypracovanie domacich tiloh pocas
distan¢ného vzdelavania ziaci vyuzivaju hlavne MS Word a MS Excel, aj ked’ niekedy narazame
na obmedzené funkcie lebo mame len zakladnu licenciu Al. Na online hodiny aktivne pouzivame
postu Outlook a Teams. Na stretnuti sme zamerali na aplikacie menej pouzivané: MS Forms —

vytvaranie a zdiel'anie testov s prepojenim na Teams. V aplikacii OneDrive , t. j. osobné datové
ulozisko, sme presli ponuky nahrat’ a stiahnut, zdielat’ a spdsoby zdielania, zobrazenie a
moznost’ Upravy pre rozne skupiny l'udi. SharePoint je zdiel'ané tiloZisko organizacie, u nas na
Skole sa takmer nevyuziva. Dokumenty v organizacii koluju skér emailovou komunikaciou. V
SharePointe v ponuke Zborovna ucitelia mézu nahrat’ svoje dokumenty, ale odstranit’ ich nemaji
opravnenie, iba vedenie $koly. V online prostredi praktické skuSanie jednotlivych funkcii je
¢asovo naroc¢nejsie, ako keby sme boli v jednej ucebni informatiky. Prepinanie obrazovky a zvuku
medzi jednotlivymi prezentujucimi v online priestore je naro¢nejsie.

13. Zavery a odporucania:

Pre pracu v online priestore je MS Office 365 vhodny, hlavne je vyhodné zdiel'anie udajov, t. j.
uc¢ebnych materialov. Aj Ziaci mézu zdiel'at’ svoje vypracované dokumenty ucitel’'ovi. OneDrive
je vyborny nastroj pre zalohovanie dokumentov a mal by byt’ tou lepSou alternativou pre ukladanie
udajov, ako je USB kI'i¢.
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